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uvoD

Ove Sigurnosno-zastitne mjere i protokoli postupanja u rizi¢nim situacijama (dalje u tekstu:
Mjere i protokoli) temelje se na zakonskim i podzakonskim aktima, naputku Ministarstva
znanosti, obrazovanja i Sporta (KLASA: 601-02/07-03/00139, URBROJ: 533-10-07-0001) i
nacionalnim programima i strategijama u Republici Hrvatskoj.

U trenutku upisa djeteta u Djecji vrti¢ " Cvréak i mrav" (dalje u tekstu: vrti¢) roditelji o¢ekuju
i podrazumijevaju da je dijete sigurno i zasticeno dok se nalazi u vrticu. Odgovornost za
djetetovu sigurnost u vrijeme dok boravi u vrticu dijele svi radnici vrtica.

Namjera ovih Mjera i protokola je pojasniti i osvijestiti uloge svih radnika vrti¢a u osiguravanju
sigurnog okruzenja za rast i razvoj djece.

Izrazi koji se koriste u ovim Mjerama i protokolima, a koji imaju rodno znacéenje, bez obzira

jesu li koriSteni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak na¢in muski i Zenski rod.

Cilj

* Zastita sigurnosti i zdravlja djece, poticanje samozastitnog odgovornog ponasanja i svjesnog
izbjegavanja rizika te osnazivanje djeteta za sigurno ponasanje.

» Afirmacija potencijala djeteta 1 izgradivanje osobe koja poStuje ljudska prava i humane
vrijednosti.

» Sigurnost djece kao profesionalna obveza zaposlenika regulirat ¢e se funkcionalnim mjerama
sigurnosti uskladenih sa zakonskom regulativom, posebnostima ustanove i programskim
okvirom. Bitne zadace odgojno-obrazovnog rada ¢e se planirati, ostvarivati 1 valorizirati

sukladno Konvenciji o dje¢jim pravima.

Ciljevi ovih Mjera i protokola ¢e se ostvarivati kroz nekoliko razina:

Odgajatelji:

* timskom suradnjom odgajatelja 1 stru¢nog tima treba utvrditi rizike 1 procijeniti postojecu
situaciju s obzirom na sigurnost djeteta u vrticu;

* u okvirima struénog usavrSavanja odgajatelja prednost treba dati temama koje su uskladene s

ciljevima ovih Mjera i protokola;



Djeca:

» kroz odgojno-obrazovne sadrzaje i projekte treba osnazivati dijete u odgovornom i
samozastitnom ponasanju (razvoj pozitivne slike o sebi, stjecanje socijalnih vjestina u smislu
samozastite, odupiranja nasilnom ponasanju, odgoj za i o dje¢jim pravima, odgoj za zdrave

stilove Zivota itd.).

Roditelji:

* informiranje roditelja o sigurnosno-zastitnim programima u djec¢jem vrticu, utvrdivanje prava,
obaveza i odgovornosti svih sudionika;

* pruzanje podrske i jacanje roditeljske kompetencije u podru¢ju odgoja i poticanja dje¢jeg
razvoja s ciljem sigurnog i sretnog odrastanja (ukljucivanje roditelja u odgojno-obrazovni
proces, edukativni rad s roditeljima - tematske radionice i predavanja, individualni savjetodavni
rad itd.)

Voditelj programa: ravnatelj vrti¢a

Koordinatori programa: stru¢ni tim - pedagog i zdravstvena voditeljica

Stru¢no usavrSavanje:

* stru¢no usavrSavanje svih djelatnika na nivou ustanove i individualno, osobito iz podrucja
sigurnosti 1 zastite djece, kako se nositi u kriznim situacijama i nakon njih, pruzanja prve
pomoci

* stru¢no usavr$avanje izvan ustanove na ovu tematiku

Evaluacija programa
» stalna supervizija i pracenje provodenja programa i predvidenih aktivnosti od strane ravnatelja
1 stru¢nog tima

* mijenjanje 1 doradivanje Mjera 1 protokola ukoliko se u praksi pokaZe da je to potrebno

Vazniji telefonski brojevi
* Svi vazni telefonski brojevi (policije, hitne sluzbe, vatrogasne sluzbe, Centra za socijalnu skrb
Crikvenica, ravnatelj, stru¢ni tim, zaposlenici s polozenim ispitom iz prve pomoci) vezani za

primjenu ovih Mjera i protokola moraju biti dostupni u svim skupinama i uredima.



Zapisnici
* Nakon svake rizi¢ne situacije u kojoj se postupalo i prema odredbama prijasnjih Sigurnosno
zaStitnih mjera i protokola, svi sudionici duzni su sastaviti zapisnik o dogadaju.

» Zapisnik se dostavlja ravnatelju ili koordinatorima.

l. SIGURNOSNO-ZASTITNE MJERE I PREVENTIVNI PROGRAMI

1. MJERE SIGURNOSTI UNUTAR PROSTORA VRTICA

1.1. Mjere sigurnosti kod primopredaje djeteta

(1) Struéni tim ili ravnateljica u vrijeme razgovora s roditeljima novoprimljene djece, duzan je
informirati roditelje o dogovorenim pravilima naseg Vrti¢a i radnjama koje moraju obaviti u
vezi predaje i preuzimanja djeteta.

(2) Odgajatelj preuzima i predaje dijete punoljetnoj osobi — roditelju ili skrbniku ili drugoj
punoljetnoj osobi koju je roditelj ovlastio (uz potpisanu suglasnost ( kod ravnateljice ili
odgajatelja), u kojem je potrebno navesti prezime, ime, adresu, telefon, broj osobne iskaznice i
srodstvo. Preporuciti prethodno upoznavanje ovlaStene osobe s odgajateljima.

(3) Dezurni odgajatelj treba provijeriti identitet osobe temeljem uvida u osobnu iskaznicu.

(4) Imenici djece, izjave o ovlastenju za preuzimanje djece te dokumentacija o posebnim
situacijama (RjeSenje suda, Centra za socijalnu skrb, upute o posebnim zdravstvenim 1
prehrambenim potrebama) trebaju biti dostupne dezurnom odgajatelju.

(5) Odgajatelj redovito najmanje 1 x godiSnje provjerava i azurira podatke o telefonskim
brojevima roditelja 1 ovlastenih osoba.

(6) Plan odgojno-obrazovnog rada s djecom za vrijeme popodnevne smjene obavezan je za
dezurnog odgajatelja koji ga planira i ukljucuje u svoj dnevnik rada.

(7) Za djecu upisanu u krace programe u radno vrijeme vrtia grupni odgajatelj/ica predaje
djecu voditelju/ici navedenih programima, a voditelj/ica evidentira nazo¢nost preuzete djece.
(8) Dijete ne smije biti poslano na kra¢i program ili vraceno, veé to mora obaviti voditelj/ica
navedenih programa.

(9) Za sportske programe dijete se presvlaci pod nadzorom voditelja/ice programa.



(10) U slucaju kada se zapaze fizicke povrede djeteta kod dolaska u vrti¢, treba pitati roditelja

Sto se dogodilo i zabiljeziti informaciju u dnevnik rada te informirati stru¢ni tim ili ravnateljicu.

1.2. Mjere sigurnosti djece u prostorima vrtica
1.2.1. Unutrasnji prostor
o Primarna mjera sigurnosti djece u vrti¢u je stalni nadzor nad kretanjem djece.
o Odgajatelj mora biti prisutan u prostoriji u kojoj borave djeca (soba dnevnog boravka,
blagovaonica, prostorija za spavanje).
o U periodima preklapanja odgajatelja, obaveza je jednog i drugog odgajatelja provoditi
odgojno-obrazovni rad s djecom u odgojnoj skupini.
o Odgajatelji tijekom rada s djecom moraju odgovorno Koristiti mobilne telefone. Isto
tako odgajatelj ne smije napustati sobu radi obavljanja nuznih telefonskih poziva bez

osiguravanja nadzora nad djecom u tom periodu.

Opce smjernice sigurnosti u prostorijama u kojima borave djeca:

(1) Prostorije trebaju biti pregledne, s niskim pregradama (svako dijete treba biti u vidokrugu
odgajatelja).

(2) Namjestaj treba imati zaobljene rubove, a stariji namjestaj koji nije takav treba se postaviti
na mjesta na kojima ne predstavlja prijetnju sigurnosti (uz zid, u kutove i slicno).

(3) Elektri¢ne uti¢nice moraju biti zastiCene od dohvata djece, kao 1 elektri¢ni vodovi i elektriéni
aparati .

(4) Materijali namijenjeni djeci moraju biti netoksi¢ni i atestirani.

(5) Odgajatelj prije upotrebe neoblikovanog materijala i igra¢aka procjenjuje koliko moze biti
opasan za koriStenje u skupini (preporuca se savjetovanje s pedagogom ili zdravstvenom
voditeljicom).

(6) Ako se u prostorijama u kojima borave djeca nalaze tepisi, oni moraju biti s podlogom koja
se ne sklize.

(7) Odgajatelj je duzan pregledavati igracke i odstraniti oStecene. Igracke i1 materijali moraju
biti dostupni djeci kako bi se izbjeglo penjanje. Police s igrackama trebaju biti stabilne.

(8) Prozorska stakla i ogledala moraju biti cijela.

(9) Sredstva za ciS€enje, lijekovi 1 svi opasni proizvodi moraju biti pohranjeni 1 zakljuc¢ani u
ormarima 1 prostorima koje koristi tehnicko osoblje.

(10) Sve prostorije u kojima borave ili koje koriste djeca moraju biti svakodnevno ¢iscene,

prane i dezinficirane na kraju radnog dana. Prostorije se moraju provjetravati vise puta na dan.
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(11) Posteljina za djecu mora se mijenjati jednom tjedno i/ili po potrebi.

(12) Domar i spremacice provjeravaju ispravnost sanitarnih ¢vorova — prohodnost umivaonika
i zahodskih skoljki.

(13) Roditelji koji borave u sobi dnevnog boravka trebaju imati odgovaraju¢u obucu.

(14) Ciséenje soba dnevnog boravka provodi se isklju¢ivo nakon zavrietka rada programa, osim
U iznimnim slu¢ajevima kad je prostor, zbog sigurnosti djece, potrebno odmah ocistiti.

(15) Domar provjerava ispravnost rasvjete i grijanja te je zaduzen za popravak opreme.

(16) Domar je duzan pravovremeno poduzimati odgovarajuc¢e mjere kojima se vre ispitivanja
elektroinstalacija, vodovodne 1 hidrantske mreze, radnog okoliSa s ovlaStenim institucijama.
(17) Pravilnikom o Zastiti od pozara utvrdene su izvanredne situacije i nacini postupanja.

(18) U slucaju nedostataka ili oSte¢enja na stvarima ili u prostoriji vrti¢a za koje je potrebna
hitna intervencija, potrebno je odmah obavijestiti ravnatelja i domara koji ¢e se pobrinuti da se
prijetnja sigurnosti §to prije otkloni. Manje hitne nedostatke i1 oStecenja djelatnici vrti¢a zapisuju
u listu prijave popravaka , a domar odreduje prioritet obavljanja poslova.

(19) Odgajatelji kod djece nastoje razvijati oblike samozastite u koriStenju prostora i

medusobnoj interakciji.

1.3. Mjere sigurnosti na vanjskom prostoru

(1) Obilazak vanjskog prostora igraliSta (domar i spremacica - dnevno, stru¢ni tim povremeno).
(2) Uklanjanje nedostataka, opasnih predmeta (domar) — bez odlaganja.

(3) Informirati o nedostacima ili opasnostima radi koristenja samo sigurnih dijelova (odgajatel;
— odgajatelju).

(4) Odgajatelj ili drugi zaposlenik koji uo¢i nedostatke ili opasnosti obavezno zapisuje potrebu
intervencije u dijelu popravaka ili otklanjanja opasnosti na listu prijave popravaka. U
centralnom objektu ona se drZi kod ravnateljice, u podru¢nom u zbornici.

(5) U slucaju hitne potrebe reagiranja, odmah informirajte odgovorne osobe (ravnatelja, strucni
tim).

(6) Prije izlaska na igraliSte, uputiti djecu da odu na sanitarni ¢vor.

(7) Svakodnevno, pri izlasku na zrak, jo§ jednom provjeriti s djecom igraliSte 1 uputiti ih na
elemente zastite i samozastite (odgajatelji) — dogovoriti s djecom pravila i granice koristenja
igraliSta.

(8) Prije izlaska na dvoriSte svu nazo¢nu djecu uvesti u Evidencijsku listu prisustva.

(9) Imati svu djecu u svakom trenutku u vidokrugu.



(10) U slucaju potrebe odlaska djeteta na sanitarni ¢vor, osigurati mu pratnju odgajatelja, dok
drugi do trenutka povratka, prati sigurnost ostale djece na dvoristu.

(11) Biti uz djecu koja koriste sprave na igralistu za koje se procjenjuje da je neophodan nadzor.
(12) Uvijek provjeriti sve ulaze i izlaze s igralista da li su zakljucana ili je povucen zasun.

(13) Zahtijevati, na ljubazan nacin, ne zadrzavanje roditelja na dvoristu radi sigurnosti djece
(pozvati se na ove mjere).

(14) Ponuditi djeci sadrzaje i aktivnosti koje ¢e ih motivirati za kvalitetnu igru na igralistu.
(15) Razvijati kontinuirano kod djece potrebu zastite i samozastite pri koriStenju igralista i
sprava na njemu.

(16) Kod odlaska s djecom izvan dvorista vrtica (Setnje, izleti, parkovi, sportski programi...) u
pratnji djece idu dva odgajatelja.

(17) Odgajatelji su duzni imati popis djece 1 potpis roditelja o suglasnosti za izlet te obavijestiti
struéni tim ili ravnateljicu.

(18) Odgajatelj je duzan prilikom boravka na vanjskim prostorima osigurati djeci dovoljno
tekucine.

(19) Odgajateljice su duzne ponijeti sa sobom sredstva za zastitu i prvu pomo¢.

2. MJERE SIGURNOSTI PRILIKOM PROVODENJA ODGOJNO-OBRAZOVNOG
PROGRAMA IZVAN VRTICA

2.1. Mjere sigurnosti kad nije potrebno organizirati prijevoz djece

(1) Setnje i posjete odgajatelj mora unaprijed planirati.

(2) Kad skupina izlazi izvan podru¢ja vrti¢a potrebno je o tome obavijestiti roditelje 1 ostale
djelatnike vrtica stavljanjem pisane obavijest na oglasnu plo¢u skupine. Na obavijesti se navodi

gdje se odlazi i planirano vrijeme povratka.

2.2. Mjere sigurnosti kad se organizira prijevoz djece

(1) Roditelji su duzni dati pisanu suglasnost za sudjelovanje djece u kulturnim, sportskim te
odgojno-obrazovnim programima organiziranim izvan vrtica (Dje¢ji maskarani karneval,
posjeti kazalistu, izleti 1 slicne manifestacije).

(2) Ukoliko se program/manifestacija odrzava u inozemstvu, dijete mora posjedovati

putovnicu.



(3) Prijevoz u svrhu programa/manifestacije moze biti grupno organiziran autobusom ili djeca
dolaze u pratnji roditelja vlastitim prijevozom.

(4) Radnicima je strogo zabranjeno prevoziti djecu osim u sluc¢ajevima hitno¢e zbog velike
ugrozenosti zdravlja djeteta .

(5) Ukoliko se organizira grupni prijevoz putnika autobusom, prijevoznik je duzan dati na uvid
potvrdu o ispunjavaju uvjeta za autobuse kojima se prevoze djeca.

(6) Ukoliko je organiziran grupni prijevoz djece, na dogadanja odlaze u pratnji odgajatelja,
¢lanova strucnog tima i/ili roditelja.

(7) Ukoliko djeca dolaze na manifestaciju u pratnji roditelja vlastitim prijevozom, po dolasku
na mjesto dogadanja predaju se odgajatelju koji s njima boravi tijekom odrzavanja
manifestacije. Po zavrSetku manifestacije odgajatelj predaje dijete roditelju.

(8) Ovisno o dogovoru tijekom puta, vrti¢ osigurava djeci hranu i dovoljne koli¢ine tekucine.

Ukoliko nije tako dogovoreno, za hranu i teku¢inu su odgovorni roditelji.

2.3. Mjere sigurnosti tijekom odlaska djece na jednodnevne izlete

(1) Izleti se mogu organizirati u poludnevnom ili cjelodnevnom trajanju, u mjestu sjedista vrtica
ili izvan njega. lzleti se planiraju i provode radnim danima, a neradnim danima, uz suglasnost
ravnatelja.

(2) Ukoliko se radi o poludnevnom izletu, povratak u vrti¢ ili mjesto polaska mora biti
najkasnije do 13,00 sati. Djeca prije polaska doruckuju u vrticu, tijekom izleta im je osigurano
voce 1 dovoljna koli¢ina tekucine, a po povratku u vrti¢ ih ¢eka rucak.

(3) Ukoliko se radi o cjelodnevnom izletu, povratak u vrti¢ ili mjesto polaska mora biti
najkasnije do 18 sati. Djeci su tijekom izleta osigurani lunch paketi 1 dovoljna koli¢ina tekuc¢ine
ukoliko se na izlet ide radnim danom.

(4) Za provedbu izleta potrebna je pisana suglasnost najmanje dvije tre¢ine roditelja odredene
odgojne skupine. Djeca ¢iji roditelji nisu dali suglasnost nisu obvezni sudjelovati na izletu.
Vrti¢ je obvezan toj djeci organizirati boravak u vrti¢u za vrijeme radnih dana.

(5) Izleti se planiraju i provode samo u Hrvatskoj. Iznimno, kada za to postoje opravdani razlozi
izleti se mogu planirati i provesti u inozemstvu.

(6) Podatke o izletu treba dostaviti ravnatelju najkasnije 15 dana prije pocetka njegove
provedbe. Konacnu odluku o provedbi izleta donosi ravnatel;.

(7) Ravnatelj ili pedagog su obvezni dostaviti prijavu o organizaciji izleta nadleznom drzavnom

inspektoratu najkasnije tri dana prije pocetka putovanja.
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2.4. Mjere sigurnosti tijekom odlaska djece na viSednevne izlete

(1) Roditelji su duzni dati pisanu suglasnost za odlazak djece na visednevne izlete u organizaciji
vrtica.

(2) Djeca odlaze na viSednevne izlete u pratnji odgajatelja 1 zdravstvene voditeljice koji su
odgovorni za djecu tijekom boravka.

(3) U pratnji desetero djece odlazi jedan odgajatelj. Uz odgajatelja u pratnji djece je i
zdravstvena voditeljica.

(4) Odgajatelj roditeljima daje spisak potrebne odje¢e 1 opreme koju dijete mora imati te
prikuplja potrebne informacije o djeci.

(5) Ukoliko se viSednevni izlet organizira u inozemstvu, dijete mora posjedovati putovnicu i
suglasnost oba roditelja, ovjerenu od strane javnog biljeznika, kojom se dopusta odlazak djeteta
na put u pratnji odgovorne osobe iz vrtica.

(6) Prije svakog putovanja ravnatelj imenuje odgovornog vodu puta.

(7) Prije odlaska na put, voda puta duzan je evidentirati djecu i ostale sudionike puta u listu
putnika.

(8) Tijekom puta mora se osigurati kutija prve pomoci sa svim potrebnim lijekovima.

(9) Tijekom puta vrti¢ za djecu osigurava hranu i dovoljne koli¢ine tekucine.

(10) Prije odlaska na putovanje odgovorne osobe moraju imati upute o posebnim zdravstvenim
I prehrambenim potrebama djeteta.

(11) Tijekom putovanja roditeljima je na raspolaganju broj telefona putem kojeg mogu

kontaktirati odgajatelje, zdravstvenu voditeljicu ili dijete.

3. MJERE SIGURNOSTI ZA UPORABU SREDSTAVA | MATERIJALA ZA RAD S
DJECOM (AKO NIJE SPECIJALIZIRANA DIDAKTIKA ILI ATESTIRANA
OPREMA ZA VRTICE)

(1) Odgajatelj je duZan svakodnevno paziti na vrstu i koli¢inu pedagoski neoblikovanog
materijala 1 nespecijaliziranih igracaka, o sigurnosti djece u rukovanju istim te o
funkcionalnosti i estetskom dojmu.

(2) Za unosenje, dostupnost i1 koriStenje neoblikovanih 1 potencijalno opasnih materijala
odgovoran je odgajatelj.

(3) Odgajatelji su duzni jednom tjedno provjeriti sve igracke u sobi, neoblikovan materijal i

namjestaj te ukloniti sredstva i materijale koja mogu ugroziti djetetovo zdravlje i sigurnost.
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4. MJERE NADZORA KRETANJA OSOBA U VRTICU

(1) Svi radnici vrti¢a su duzni voditi brigu o kretanju osoba unutar 1 oko vrti¢a, osobito ako
iste nisu korisnici usluga vrti¢a.

(2) Svi ulazi u objekte vrti¢a se zaklju¢avaju na nacin da se vrsi kontrola ulaska svih koji ulaze
u vrtic.

(3) Nepoznatu osobu koja se zatekne u vrticu treba upitati za njegove namjere i razloge
dolaska. Nijedna nepoznata osoba se ne smije kretati vrticem bez pratnje nekoga od radnika
vrtica.

(4) Ovlastene osobe redovito (na kraju radnog vremena) provjeravaju sva vrata i prozore kako

bi se sprijecio neovlasten ulaz, odnosno provala u vrijeme kada u vrti¢u nema nikoga.

5. MJERE SIGURNOSTI ZA VRIJEME DNEVNOG ODMORA DJECE U VRTICU

(1) Odgajatelji imaju obvezu dobrog poznavanja potreba djece za dnevnim odmorom.

(2) Odgajatelji su duzni, bez odlaganja i bez obzira na dob djeteta, zadovoljiti potrebu djece
za dnevnim odmorom.

(3) U odgojnoj skupini s razli¢itim potrebama djece za dnevnim odmorom odgojno obrazovni
proces potrebno je organizirati na nacin da djeca koja se ne odmaraju ne ometaju djecu u
dnevnom odmoru (planirati aktivnosti za djecu nespavace).

(4) Prostor i oprema sobe dnevnog boravka mora biti primjereno pripremljen (dovoljno zraka,
topline, bez propuha, prostor ne smije biti posebno zatamnjen, koristiti prikladnu posteljinu
individualno oznacenu za svako dijete, koristiti adekvatna pokrivala za djecu i slicno).

(5) Djecu je potrebno higijenski pripremiti za dnevni odmor (ovisno o dobi).

(6) Posebnu pozornost treba usmjeriti na usnu Supljinu djeteta kako se ne bi odmaralo s
ostacima ne progutane hrane u ustima.

(7) Djeca nikad ne smiju ostati bez nadzora odgajatelja.

(8) U slu¢aju da odgajatelj primijeti sumnjivo ponasanje djeteta u krevetu kao Sto je promjenu
u disanju, povracanje i sl., ne smije zanemariti te simptome ve¢ je potrebno pozvati
zdravstvenu voditeljicu ili sam pruziti djetetu adekvatnu pomoc¢ sukladno protokolima

zdravstvene zastite djeteta.
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6. MJERE PREHRAMBENO-ZDRAVSTVENE SIGURNOSTI U VRTICU

6.1. Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje su odgovorni odgajatelji

(1) U vrti¢ nije dozvoljeno unoSenje hrane pripremljene u obitelji niti hrane koja nema
deklaraciju proizvodaca, kao ni kremastih kolaca koji imaju deklaraciju.

(2) Za unosenje hrane koja nije pripremljena u vrtiéu odgovorni su odgajatelji.

(3) U jaslicnim skupinama nije dozvoljeno donositi sitne grickalice i bombone.

(4) U vrtickim skupinama odgajatelji su odgovorni za unosenje i podjelu hrane koja moze
izazvati gusSenje (zvakace gume, bomboni i sl.) ili teze alergijske reakcije.

(5) Prije obroka odgajatelj je duzan provjeriti jesu li sva djeca oprala ruke.

(6) Odgajatelji su odgovorni za osiguravanje dovoljne koli¢ine tekuéine tijekom dana.

(7) Odgajatelji su duzni imati stalni nadzor nad djecom za vrijeme obroka kako bi se sprijecile

nezgode - opekline, gusenja, ozljedivanje i sl. (odgajatelji sjede za stolom s djecom).

6.2. Mjere sigurnosti u prehrani djece za koje odgovorno ostalo osoblje

(1) Gospodarski prolaz se ne moze koristiti kao ulaz u vrtic.

(2) U kuhinju ulazi samo kuhinjsko osoblje i zdravstvena voditeljica u propisanoj odjeci.
Ostali komuniciraju s kuhinjskim osobljem do ulaznih vrata kuhinje.

(3) Posude koristeno u procesu pripreme hrane treba prati odvojeno od posuda iz kojeg su
djeca jela.

(4) Svakodnevno treba Cistiti, prati 1 dezinficirati prostor za pripremu i posluZivanje hrane i to
nakon §to su zavrSeni svi poslovi pripreme, raspodjele hrane kao i1 pranja 1 pospremanja suda.
(5) Tekucine za pranje, ¢iS¢enje 1 dezinfekciju treba drzati na posebnom 1 poviSenom mjestu
izvan dohvata djece, oznacenu ¢itkom 1 vidljivom etiketom o sadrzaju.

(6) Nabavku namirnica treba obavljati kod dobavljaca koji primjenjuje HACCP sustav i druge
odgovarajuc¢e mjere sukladno propisima o hrani (odgovornost povjerenstva za nabavu).

(7) Skladistenje 1 Cuvanje namirnica vrsi se na na¢in da ne gube prehrambene vrijednosti, da
ne poprime jedna od druge miris, vlagu i da ne budu mehanicki ostecene i oneéiséene.

(8) Mora se paziti na rokove trajanja te na promjenu organoleptickih svojstava (izgled, miris,
boja, okus). Do upotrebe, namirnice se moraju skladistiti sukladno propisima i deklaraciji.
(9) Isporuku hrane u podrucne vrti¢e u termos posudama obavlja domar u propisanoj odjeci

s vrtickim dostavnim vozilom uz svakodnevnu dezinfekciju vozila za §to je i odgovoran.
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(10) Na poslovima prijema, pripreme i distribuciji hrane, sukladno propisima, rade: glavni
kuhar, pomo¢ni radnik i domar koji su duzni pohadati tecaj higijenskog minimuma svake
cetiri godine. Tijekom ljetnog rada glavnog kuhara zamjenjuje pomo¢na radnica u kuhinji.
(11) Radnici koji spremaju, prevoze, preuzimaju hranu moraju svakih Sest mjesec i obaviti
sistematski sanitarni pregled.

(12) Zdravstvena voditeljica je odgovorna za pravovremeno upuéivanje radnika na obavljanje
sanitarnih pregleda i teajeva higijenskog minimuma.

(13) Radnici koji rukuju s hranom moraju pazljivo odrzavati osobnu higijenu, a posebno
¢istocu ruku 1 noktiju (iskljucuju se nakit, dugi nokti i lak, moraju imati pokrivenu kosu).
(14) Radnici u kuhinji moraju biti u propisanoj radnoj odje¢i koja mora biti €ista i uredna od
materijala koji se mogu iskuhavati.

(15) Radna obuca je obavezna, mora biti €ista 1 uredna i da se ne klize.

(16) Za mjere sigurnosti u prehrani odgovara glavni kuhar uz ostalo osoblje prema zaduzenju,
a domar za prijevoz hrane i odrzavanje vozila. Navedene mjere sigurnosti se dokumentiraju
listama pracenja.

(17) Za pravilnu i pravovremenu dezinfekciju stolova i podova odgovorna je spremacica, a za
podjelu hrane odgajatelji.

(18) Nadzor nad primjenom mjera vrsi zdravstvena voditeljica.

6.3. Sredstva za Ci$¢enje i dezinfekciju i njihova primjena

(1) Sva sredstva za ¢iS¢enje se drze u spremistu, van dohvata djece.

(2) Sredstva za ¢iS¢enje se narucuju od provjerenog dobavljaca koji je uklju¢en u HACCP
sustav.

(3) Sredstva za ciScenje koriste samo educirani radnici (tehni¢ko osoblje) prema uputama
proizvodaca.

(4) Spremacica obavlja dezinfekciju igracaka u dogovoru s odgajateljima.

(5) Radovi sluzbe za dezinfekciju, dezinsekciju i deratizaciju u vrti¢u obavljaju se uz znanje
zdravstvene voditeljice.

(6) Sva ciS¢enja prostora u kojem borave djeca obavljaju se nakon zavrSetka programa, osim
u slu¢aju kada prostor zbog sigurnosti djece potrebno odmah ocistiti.

(7) Svi radnici trebaju postupati u skladu s radnim uputama i opisima poslova.
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II. PROTOKOLI POSTUPANJA U RIZICNIM SITUACIJAMA

1. PROTOKOL POSTUPANJA KOD POJAVE BOLESTI ILI OZBILJINIJIH
POVREDA

1.2. Op¢i dio : simptomi bolesti, $to uciniti i kada zvati roditelje
1.2.1. SIMPTOMI BOLESTI

1.PoviSena temperatura (vise od 37 C, mjereno ispod pazuha). Djeci starijoj od jedne godine
temperaturu mjerimo ispod pazuha.

. Povracanje (dva ili viSe puta).

. Proljev (viSe od 2 proljevaste stolice za redom ili primjese krvi u stolici)

. Bol koja ne prolazi — traje duze od pola sata (zubic, glava, trbuh, grlo, uho i ostalo).

. Manje nezgode (¢voruge, masnice).

2
3
4
5
6. Manje ozljede (ogrebotine, posjekotine, krvarenja iz takvih ozljeda, krvarenja iz nosa).
7. Blazi udarci o podlogu pri padu.

8. Promjene po kozi (osip, svrbez, promjene boje koze,...).

9. Svrbez vlasista.

10. Sumnja na neku djec¢ju zaraznu bolest (vodene kozice, Sarlah,...).

1.2.2. Odgajatelji ( $to uciniti) :

- Ostati miran i sabran — ne panicariti

- Umiriti dijete

- Pomoc¢i — primijeniti steCeno znanje

- Pozvati-zatraziti savjet i pomo¢ — zdravstvenu voditeljicu (ako je u objektu), iskusniju

kolegicu.

1.2.3. Obavijestiti roditelje:

a) odmah

- kod poviSene temperature

- povracanja vise od dva puta

- proljev (viSe od 2 proljevaste stolice za redom)
- bol koja ne prolazi (traje duze od pola sata)

- sumnja na zarazne bolesti (vodene kozice, Sarlah,...)
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b) prilikom dolaska roditelja po dijete u vrti¢

- roditelja obavjestava zdravstvena voditeljica ili odgajatelj

1.3. OZBILJINE SITUACIJE - PRUZANJE ILI TRAZENJE HITNE POMOCI

1

. Gubitak svijesti

. Febrilne konvulzije (temperaturni gréevi)
. Epilepti¢ni napadaj

. Gusenje stranim tijelom

2
3
4
5.
6
7
8

JaCe krvarenje, vece tjelesne ozljede

. Strano tijelo u uhu, oku, nosu
. Alergijske reakcije na ubode kukaca

. Toplinski udar

1.3.1. Sto utiniti —opée radnje

Ostati miran i sabran — ne panicariti
Umiriti dijete
Pomod¢i — primijeniti ste¢eno znanje u koje ste sigurni
Pozvati (ako su dostupni):
* zdravstvenu voditeljicu
* iskusniju kolegicu odgojiteljicu
* pozvati hitnu pomoc¢na broj telefona: 112 Hitna pomo¢, Dom zdravlja
Crikvenica 241-111, ambulanta Bribir 248-111.
(zovu: zdravstvena voditeljica, odgojitelj, pedagog, ravnatelj)
obavijestiti roditelje odmah — obavjestava zdravstvena voditeljica, a ako nije
dostupna odgojitelj ili ravnatelj).
Ne ostavljati dijete samo, bez prisutnosti odrasle osobe

* Ako hitna pomo¢ nema raspoloziv prijevoz, dijete vozi uz suglasnost deZurnog

lije¢nika hitne pomo¢i (redoslijedom dostupnosti):
- domar (vozilom ustanove)
- radnik vrti¢a
- sluZzbenim vozilom Opéine Vinodolske ( tel. 422-540)

- prvim dostupnim vozilom (vatrogasci i sl.)
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1.3.2. Pratnjai postupci u slu¢aju nezgode

1. U pratnji djeteta ide (redoslijedom dostupnosti) — zdravstvena voditeljica, pedagog,
ravnatelj, odgojitelj (skupina djece ne ostavlja se sama, provjerava ih drugom odgojitelju u
skupini ili ¢lanovima stru¢nog tima).

2. Koristiti zastitne rukavice kad se pruza prva pomo¢ djetetu koje krvari i kad god postoji
mogucénost doticaja s krvlju, osobito ako se ima otvorena rana na rukama.

3. Uz ovaj naputak o op¢im radnjama potrebno je prouciti dodatak — podsjetnik koji je
sastavni dio ovog naputka, a zajedno ¢ine cjelinu. Dodatak se odnosi na posebne radnje koje

se poduzimaju u cilju preveniranja nezgoda ili bolesti.

2. DODATAK

(1) Pri upisu djeteta u vrti¢, roditelj je obvezan dostaviti potvrdu o obavljenom sistematskom
zdravstvenom pregledu. Potvrda mora sadrzavati podatke o obveznom cijepljenju, kroni¢nim
bolestima i sve $to moze imati znacaj za zdravlje djeteta i njegov boravak u vrticu.

(2) Clanovi struénog tima su duZni upoznati odgajatelje s vaznim &injenicama o zdravlju
djeteta, upucivati ih na situacije na koje treba obratiti paznju, a tijekom godine prate stanje
djeteta i razmjenjuju informacije.

(3) Bolesno dijete ne smije boraviti u vrticu.

(4) Roditelj je duzan obavijestiti vrti¢ o izostanku 1 razlozima izostanka djeteta.

(5) Nakon zavrsenog lijeCenja i povratka djeteta u vrti¢, roditelj je duzan dostaviti ispri¢nicu.
(6) Nakon izostanka djeteta zbog bolesti ili nekog drugog razloga u trajanju duljem od 90 dana
roditelj je duZzan dostaviti potvrdu o zdravstvenom pregledu djeteta.

(7) U slu¢aju sumnje da dijete bolesno, odgajatelj treba pozvati zdravstvenu voditeljicu ako
je u objektu 1 ubiljeziti u dnevnik rada. Ukoliko zdravstvena voditeljica potvrdi da je dijete
bolesno, odmah se pozivaju roditelji kako bi se dijete zbrinulo na ku¢nu njegu. Ako nema
zdravstvene voditeljice u objektu, odgajatelj je duzan sve radnje obaviti sam.

(8) Lijekovi se u vrticu ne daju. U iznimnim situacijama, kada roditelji nisu dostupni ili su
sprijecenti, a lijek treba dati hitno (npr. kod jako visoke temperature), moze ga dati zdravstvena
voditeljica ili odgajatelj uz dopustenje roditelja i prema uputama lije¢nika.

(9) Informacije o zdravstvenom stanju djeteta se ne smiju davati neovlaStenim osobama

(drugim roditeljima ili radnicima vrtica).
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(10) Objekti vrtica moraju biti opremljeni s ormari¢ima za pruzanje prve pomoci koje
zdravstvena voditeljica redovito popunjava s potrebnim materijalom.

(11) Odgajatelj djeteta dostavlja ravnateljici zapisnik o situaciji i povredi djeteta radi
podnosenja zahtjeva za naknadi Stete djetetu. U suradnji s odgajateljem i roditeljima tajnik

prikuplja ostalu dokumentaciju potrebnu za podnosenje zahtjeva za naknadu Stete.

3. PROTOKOL POSTUPANJA KADA DIJETE IMA KRONICNU BOLEST ILI
POSEBNE PREHRAMBENE NAVIKE

(1) Pri upisu djeteta koje ima kroni¢nu bolest zdravstveni voditelj provodi individualni
razgovor s roditeljima.

(2) Zdravstvena voditeljica upoznaje odgajatelje 1 ostale c¢lanove stru¢nog tima sa
zdravstvenim stanjem djeteta, odnosno posebnim prehrambenim navikama djeteta, te prema
potrebi organizira edukaciju i nabavu strucne literature.

(3) Ako dijete treba primiti lijekove, njih daje isklju¢ivo roditelj, a samo iznimno zdravstvena
voditeljica uz pisano dopustenje roditelja i upute djetetovog lije€nika koje moraju sadrzavati
sve vazne podatke, dijagnozu, naziv lijeka, na¢in primjene i doziranje lijeka te Sto uciniti u
slu¢aju pogorsanja.

(4) U suradnji s roditeljima i lijecnikom, zdravstvena voditeljica prilagodava jelovnik
potrebama djeteta.

(5) Provodi se kontinuirana razmjena informacija izmedu zdravstvene voditeljice, djetetovih

odgajatelja 1 ostalih ¢lanova stru¢nog tima.

4. PROTOKOL POSTUPANJA KOD EPIDEMIJE

(1) Primjenjuje se kod svake pojave zaraznih bolesti.

(2) Postupanje odgajatelja kod pojave zarazne bolesti:

- kod prvih simptoma zarazne bolesti treba izolirati dijete i pozvati roditelja

- 0 pojavi bolesti se obavjestava zdravstvenu voditeljicu

- prati se zdravstveno stanje druge djece

- redovito se provode mjere dezinfekcije i ostale protuepidemijske mjere (ovisno o vrsti
bolesti).

(3) Postupanje zdravstvene voditeljice kod pojave zarazne bolesti:

- po dojavi odmah dati prijedlog protuepidemijskih mjera
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- obavijestiti dezurnog epidemiologa

- stupiti u kontakt s pedijatrom

- nadzirati primjenu protuepidemijskih mjera

- pratiti zdravstveno stanje ostale djece

- po potrebi organizirati roditeljski sastanak u suradnji s epidemiologom.

(4) U slucaju zaraznih bolesti, zdravstvena voditeljica ili odgajatelji su duzni obavijestiti druge

roditelje o pojavi zarazne bolesti bez navodenja koje je dijete potencijalni uzro¢nik zaraze.

5. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU ZLOSTAVLJANJA ILI
ZANEMARIVANJE DJETETA ILI NASILJA U OBITELJI

(1) Sukladno odredbama Zakona o zastiti nasilja u obitelji stru¢ni radnici u djelatnosti odgoja
1 obrazovanja obvezni su prijaviti policiji ili drzavnom odvjetniStvu pocinjenje nasilja u
obitelji za koje su saznali u obavljanju svojih poslova.

(2) Sukladno Obiteljskom zakonu svatko je duzan obavijestiti centar za socijalnu skrb o
krSenju djetetovih prava, a posebice o svim oblicima tjelesnog ili duSevnog nasilja, spolne
zloporabe, zanemarivanja ili nehajnog postupanja, zlostavljanja ili izrabljivanja djeteta.

(3) Strucni radnici su duzni poduzimati mjere zastite prava djeteta te o svakom krSenju tih
prava, odmabh:

- ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva lijecnicku intervenciju ili pregled ili se
prema okolnostima slu€aja moZe pretpostaviti da su takva intervencija ili pregled potrebni,
odmah pozvati sluzbu hitne medicinske pomo¢i ili na najbrzi mogu¢i nacin, koji ne Steti
zdravlju djeteta, otpratiti ili osigurati pratnju djeteta od strane stru¢ne osobe lijecniku te
sacekati lije¢nicku preporuku o daljnjem postupanju;

- Zurno izvijestiti ravnatelja koji ¢e izvrSiti prijavu policiji ili drzavnom odvjetniStvu 1
obavijestiti centar za socijalnu skrb te ih upoznati sa svim ¢injenicama i okolnostima slucaja
1 aktivnostima koje ¢e se poduzeti te na njihovo traZzenje odmah dostaviti svu dokumentaciju
vezanu uz navedeni slucaj;

- ukoliko se radi o osobito teSkom obliku, intenzitetu ili duZem vremenskom trajanju nasilja,
koje je izazvalo traumu, savjetovati se sa stru¢nim timom, stru¢njacima centra za socijalnu
skrb te sa drugom stru¢nom sluzbom izvan ustanove o nacinu postupanja i pomoc¢i djetetu;

- 0 dojavi nasilja 1 o poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama i svojim opaZanjima

izraditi sluzbenu biljesku, koja ¢e se dostaviti, na zahtjev, drugim nadleznim tijelima.
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(4) Nakon podnesene prijave, vrti¢ je duzan postupati prema uputama centra za socijalnu skrb
i drugih nadleznih tijela (npr. da li ¢e vrti¢ obavijestiti roditelje da je podnesena prijava, daljnji
nacin postupanja i pomoc¢i djetetu u vrti¢u, davanje misljenja o djetetu itd.).

(5) Informacije o slu¢aju zlostavljanju ili zanemarivanju djeteta se ne smiju iznositi drugim

roditeljima, radnicima i osobama koje nisu ukljucene u slucaj.

6. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU NASILJA PREMA DJETETU OD
STRANE ODRASLE OSOBE

(1) Svaki radnik treba odmah poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno
postupanje odrasle osobe prema djetetu, a u slucaju potrebe zatraziti pomoc¢ drugih radnika
vrti¢a ili po potrebi policiju.

(2) Kada radnik prekine nasilno ponaSanje prema djetetu, o navedenome dogadaju treba
obavijestiti ravnatelja i stru¢ni tim.

(3) Osobu koja se ponasa nasilno upozorit ¢e se na neprihvatljivost 1 Stetnost takvog
ponasanja.

(4) O dogadaju ¢e ravnatelj obavijestiti roditelje djeteta (ili drugog roditelja ako se jedan od
roditelja ponasao nasilno) te prijaviti nasilje nad djetetom centru za socijalnu skrb, policiji i/ili
drzavnom odvjetni$tvu i postupiti sukladno protokolu u slucaju saznanja ili sumnje na

zlostavljanje ili zanemarivanje djeteta ili na nasilje u obitelji.

7. POSTUPANJE U SLUCAJU DOVODPENJA ILI ODVOPENJA DJETETA KADA
RODITELJI NE ZIVE U OBITELJSKOJ ZAJEDNICI

(1) Roditelji bez obzira zive li zajedno ili odvojeno ravnopravno, zajednic¢ki i sporazumno
skrbe o djetetu.

(2) U slucaju kada sud odredi s kojim ¢e roditeljem dijete Zivjeti, navedeni roditelj je duzan
ravnatelju dostaviti odluku suda.

(3) Roditelje se moZe pozvati na razgovor, zajedno ili odvojeno, s ciljem boljeg upoznavanja
situacije u kojoj se dijete nalazi te upoznavanje roditelja s pravima i obvezama dok se dijete
nalazi u vrticu.

(4) Ako se roditelji nisu odazvali individualnim informacijama, odnosno ako postoje

poteskoce u medusobnoj komunikaciji roditelja ili izmedu roditelja i odgajatelja u mjeri da
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ometaju pravilnu brigu o djetetu ili postoje promjene u djetetovom ponaSanju, odgajatelj je
duZzan obavijestiti ravnatelja ili stru¢nu suradnike o nastaloj situaciji.

(5) Roditelji, bez obzira kome je dijete povjereno na Cuvanje i njegu, imaju pravo se
informirati o razvoju i napredovanju djeteta te 0 njegovom boravku u vrti¢u.

(6) Roditelji su duzni uskladiti dovodenje 1 odvodenje djeteta sa sudskom odlukom u slucaju
kad je sudskom odlukom utvrdeno vrijeme kada dijete boravi kod pojedinog roditelja.

(7) U slucaju da roditelj ne postuje sudsku odluku i inzistira na odvodenju djeteta u vrijeme
kada mu to pravo prema sudskoj odluci ne pripada, odgajatelj treba 0 tome upoznati ravnatelja
ili tajnika te o tome sastaviti zapisnik (obrazac MS-10). O navedenom dogadaju ravnatelj

obavjestava nadlezni centar za socijalnu skrbi i drugog roditelja, a prema potrebi i policiju.

8. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU NESPORAZUMA RODITELJA OKO
SADRZAJA RODITELJSKE SKRBI

(1) U slucaju kad se roditelji ne mogu sporazumjeti oko sadrzaja roditeljske skrbi ili o
ostvarivanju djetetovih prava vezanih za njegov boravak u vrticu (npr. roditelji se ne mogu
sloziti hoce li ¢e dijete upisati u vrti¢, odnosno ispisati iz vrtica, neslaganje vezano za upisa u
odredeni program, neslaganje vezano za prehranu djeteta u vrticu, izlete i sl.) odgajatelj ili
struéni suradnik uputiti ¢e roditelje ravnatelju ili pedagogu.

(2) Vrti¢ nije ovlasten donositi odluke u korist, odnosno na Stetu jednog od roditelja.

(3) U slucaju da se roditelji ne mogu sporazumjeti, ravnatelj ili pedagog su duzni uputiti
roditelje da obrate centru za socijalnu skrb ili sudu koji ¢e u izvanparni¢nom postupku donijeti
odluku.

(4) Do sporazuma roditelja ili donoSenja sudske odluke, vrti¢ ¢e postupati prema zateCenom

stanju pazeci na interese djeteta.

9. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU KADA JE RODITELJ LISEN
RODITELJSKE SKRBI

(1) Ukoliko je roditelj lisen roditeljske skrbi, drugi roditelj je obvezan dostaviti ravnatelju ili
pedagogu sudsku odluku u kojoj je utvrdeno liSenje roditeljske skrbi.

(2) U slucaju da su oba roditelja liSena roditeljske skrbi, sudsku odluku dostavlja skrbnik
djeteta.
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(3) Roditelj, odnosno skrbnik, moze umjesto sudske odluke dostaviti rodni list djeteta ne stariji
od mjesec dana na kojem je naznaceno da je roditelj lisen roditeljske skrbi.

(4) Roditelj lisen roditeljske skrbi gubi pravo na sve sadrzaje skrbi prema djetetu.

(5) Roditelj lisen roditeljske skrbi ne moze dovoditi ili odvoditi dijete, vidati dijete u vrticu,
odluéivati o njegovom boravku u vrti¢u, traziti informacije o djetetu itd.

(6) U slucaju da roditelj koji je liSen roditeljski skrbi postupa protivno gore navedenoj tocki,
ravnatelj ili tajnik su obvezni odmah o tome obavijestiti policiju, centar za socijalnu skrb i
drugog roditelja.

(7) Vracanje roditeljske skrbi dokazuje se na isti nacin kao i liSenje (sudskom odlukom ili
rodnim listom ne starijim od mjesec dana).

(8) Ovaj protokol se na odgovarajué¢i na¢in primjenjuje i ako je sud roditelju ili drugoj osobi
odredio mjeru zabrane neovlastenog priblizavanju djetetu na odredenim mjestima ili na

odredenu udaljenost te da ga uznemirava.

10. PROTOKOL POSTUPANJA KOD SUKOBA IZMEDU ZAPOSLENIKA I
DRUGIH ODRASLIH OSOBA

(1) U svim situacijama treba primijeniti znanja i vjestine aktivnog slusanja, zadrzati smirenost
I profesionalnu razinu odnosa.

(2) Potrebno je izbjegavati rasprave sa sugovornikom pred djecom ili drugim roditeljima te
komentiranje situacije pred djecom ili pred drugim roditeljima.

(3) U slucaju fizickog nasilja, prijetnje fizickim nasiljem ili verbalnog nasilja kojeg nije

moguce odvratiti bilo koji radnik vrti¢a treba pozvati policiju.

11. PROTOKOL POSTUPANJA KAD JE RODITELJ U ALKOHOLIZIRANOM ILI
DRUGOM NEPRIMJERENOM PSIHOFIZICKOM STANJU

(1) Ako odgajatelj procijeni da je roditelj u takvom psihofizickom stanju da nije u stanju
odvesti dijete iz vrti¢a, treba poduzeti slijedece mjere:

- odgajatelj je duZan ostati s djetetom u skupini;

- odgajatelj trazi pomo¢ drugog djelatnika koji obavjestava ravnatelja ili ¢lana stru¢nog tima
koji ¢e izvijestit drugog roditelja djeteta 0 situaciji;

- ukoliko je drugi roditelj nedostupan, treba kontaktirati druge osobe koje su ovlastene odvesti
dijete iz vrtica;
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- u slucaju potrebe moze se pozvati policiju te ih informirati o situaciji;

- ravnatelj je obavezan, najkasnije slijedec¢i dan, pozvati oba roditelja na razgovor kojem
prisustvuju strucni suradnik i odgajatelj,

- o navedenom dogadaju se obavjesStava centar za socijalnu skrb.

(2) Ovaj protokol se primjenjuje i1 kad je osoba ovlastena za odvodenje djeteta iz vrti¢a u

alkoholiziranom ili drugom neprimjerenom psihofizickom stanju.

12. PROTOKOL POSTUPANJA KAD RODITELJ NE DOPE PO DIJETE U VRTIC
DO KRAJA TRAJANJA PROGRAMA

(1) Ako roditelj ne preuzme dijete do kraja programa u koje dijete upisano, odgajatelj ¢e
pokusati telefonski stupiti u kontakt s roditeljima ili osobama koje je roditelj ovlastio da
preuzmu dijete.

(2) Ukoliko se ni nakon 15 minuta ne uspostavi kontakt, odgajatelj obavjestava ravnatelja,
koji u slu¢aju potrebe poziva policiju.

(3) Do dolaska roditelja, odgajatelj mora biti s djetetom u prostoru vrtica.

(4) Cjelokupnu situaciju odgajatelj evidentira u knjizi pedagoSke dokumentacije.

(5) Ukoliko roditelji ucestalo kasne po dijete, ravnatelj i/ili ¢lan stru¢nog tima ¢e s njima

obaviti razgovor kako bi se utvrdili razlozi kasnjenja.

13. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU KAD JE DIJETE IZVAN
KONTROLE EMOCIJA I PONASANJA

(1) Ako odgajatelj ne moZe smiriti dijete treba ga izvesti iz sobe uz obvezu da osigura da
druga djeca ne ostanu bez nadzora odrasle osobe.

(2) Potrebno je otkloniti sve predmete s kojima se dijete moZze ozlijediti.

(3) Odgajatelj treba pokusati umiriti dijete, a ako ne uspije pozvati ¢lana stru¢nog tima.

(4) Clanovi struénog tima zajedno s odgajateljima donose plan opservacije i interventnih
postupaka s djetetom.

(5) Poslovi odgajatelja su da uz podrSku struénog tima izrade plan rada s djetetom koji
ukljucuje:

- promjene u organizaciji rada i prostora

- plan individualiziranog rada s djetetom

- plan odgojno-obrazovnih sadrzaja s ciljem suzbijanja agresivnog ponasanja,
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- plan suradnje s roditeljima

- plan suradnje sa stru¢nim timom

- plan edukacije i rada na sebi (unutar i izvan vrtica).

(6) Poslovi pedagoga su:

- s odgajateljima osmisljava aktivnosti u grupi kojima bi se prevenirala agresivna ponasanja
djece (igre opustanja, relaksacije, razvoja pozitivne slike o sebi, usvajanja socio emocionalnih
vjestina) te prati njihovo provodenje i u¢inke

- S odgajateljima sudjeluje u izradi individualiziranih programa za dijete s agresivnim
ponasanjem te prati njihovo provodenje i uc¢inak

- pomaze odgajateljima u pra¢enju i dokumentiranju svih relevantnih podataka o djetetu

- edukacija i podrska odgajateljima i roditeljima.

(7) Jednom mjesec¢no strucni tim se sastaje s odgajateljima na timskim dogovorima u kojima
razmjenjuju informacije, evaluiraju dosadaS$nje postupke i dogovaraju nove. Po zavrSetku
opservacije donosi se zakljucak i preporuka za daljnje postupanje.

(9) O provedenoj opservaciji djeteta i na¢inu pruzanja pomo¢i djetetu strucni tim obavjestava

ravnatelja.

14. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU NASILJA MEPU DJECOM

1. Poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno postupanje prema djetetu, a u
slu€aju potrebe zatraZiti struénu pomo¢ u vrticu.

2. U slucaju povrede konzultirati zdravstvenu voditeljicu 1 prema potrebi traziti lije¢nicku
pomo¢,

3. Postupiti prema preporuci zdravstvene voditeljice ili lije¢nika, te obavijestiti roditelje djeteta
ili zakonske zastupnike,

4. Odmah po prijavljenom nasilju o tome obavijestiti stru¢ni tim vrti¢a, Skole ( ukoliko je
nasilnik ucenik Skole) ravnatelja i1 roditelje djeteta ili zakonske zastupnike, te ih upoznati sa
svim ¢injenicama 1 okolnostima dogadaja i izvijestiti ih o aktivnostima koje ¢e se poduzeti,

5. Po prijavi, odnosno dojavi nasilja odmah obaviti razgovor s djetetom koje je zrtva nasilja, a
u slucaju da je postojala lije¢nika intervencija, uz dogovor s zdravstvenom voditeljicom,
struénim timom vrti¢a, ravnateljicom i lije¢nikom, ¢im to bude moguce.

6. Ovi razgovori s djetetom obavljaju se uvijek u nazoc¢nosti stru¢nih djelatnika odgojno-
obrazovne ustanove, a na nacin da se postupa posebno brizljivo, postujuéi djetetovo

dostojanstvo i pruzajuc¢i mu potporu,
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7. Roditeljima ili zakonskim zastupnicima djeteta koje je Zrtva vrSnjackog nasilja dati obavijesti
o moguc¢im oblicima savjetovanja i stru¢ne pomo¢i djetetu u odgojno-obrazovnoj ustanovi i
izvan nje, a s ciljem potpore i osnazivanja djeteta te prorade traumatskog dozivljaja,

8. Obaviti razgovor s drugom djecom i odraslim osobama koje imaju spoznaju o u¢injenom
nasilju te utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, tezinu i vremensko trajanje nasilja,
9. Pruziti pomo¢ djeci, svjedocima nasilja.

10. Sto Zurnije obaviti razgovor s djetetom koje je poéinilo nasilje uz nazo¢nost stru¢ne osobe
vrti¢a ( ili Skole ukoliko je dijete uCenik skole), ukazati djetetu na neprihvatljivost i Stetnost
takovog ponaSanja, te ga savjetovati i poticati na promjenu takvog ponaSanja. Tijekom
razgovora posebno obratiti pozornost iznosi li dijete neke okolnosti koje bi ukazivale da je dijete
Zrtva zanemarivanja ili zlostavljanja u svojoj obitelji ili izvan nje, u kojem slucaju ¢e se odmah
izvijestiti Centar za socijalnu skrb, a po potrebi ili sumnji na po¢injene kaznjive radnje izvijestiti
policiju ili nadlezno drzavno odvjetniStvo.

Odgojno-obrazovna ustanova ¢e poduzeti sve mjere za pomirenje djece i za stvaranje
tolerantnog, prijateljskog ponasanja u odgojno-obrazovnoj ustanovi.

11. Pozvati roditelje ili zakonske zastupnike djeteta koje je pocinilo nasilje , upoznati ih s
dogadajem, kao 1 neprihvatljivoséu 1 Stetno$¢u takvog ponaSanja, savjetovati ih s ciljem
promjene takvog ponaSanja djeteta, te ih pozvati na ukljucivanje u savjetovanje ili stru¢nu
pomo¢ unutar vrti¢a/Skole ili izvan nje (centri za socijalnu skrb, poliklinike za zastitu djece,
obiteljska savjetovaliSta i slicno) i izvijestiti iz 0 obvezi odgojno-obrazovne ustanove da slucaj
prijavi nadleznom centru za socijalnu skrb, policiji ili nadleznom drzavnom odvjetnistvu.

12. Poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama te svojim opazanjima saciniti sluzbene
zabiljeske, kao 1 voditi odgovarajuce evidencije zaSticenih podataka koje ¢e se dostaviti na
zahtjev drugim nadleznim tijelima.

13. U sve aktivnosti vezano za spre¢avanje nasilja medu djecom ukljuciti roditelje, zakonske
zastupnike 1 stru¢ne osobe kao aktivne sudionike 1 partnere, kako bi se dugorocno promicala
nacela NENASILJA, kao preduvjet kvalitetnog i sigurnog odrastanja djece, djecom u odgojnoj

skupini.
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15. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU NESTANKA DJETETA IZ VRTICA

1. Ukoliko dijete nije u vidokrugu:

- zadrzati prisebnost

- razmisliti o kretanju djeteta,

- pitati djecu, re¢i im $to se dogada,

- provjeriti unutrasnje prostore vrtic¢a

- provjeriti vanjski prostor.

2. Zatraziti pomo¢ bilo kojeg zaposlenika koji nije u neposrednim radu s djecom a u
neposrednoj je blizini da obavijesti ravnateljicu i:

- dajte kratak opis djeteta, kako je obucen....

- pobrinuti se za zbrinjavanje druge djecu

3. Osoba od koje je zatrazena pomo¢ obavjeStava:

- ravnateljicu i stru¢ni tim

- sve druge zaposlene koji traze dijete u prostoru vrtica ili $kole ( za podruznicu).

4. Ukoliko dijete nije nadeno u vrti¢u i neposrednoj okolici ravnateljica organizira KRIZNI
TIM.

5. KRIZNI TIM utvrduje:

- osobe koje djeluju s ciljem trazenja,

- osoba koja kontaktira roditelje i obavjestava o dogadaju.

- prikuplja podatke za traZenje,

- potragu $iriti na ku¢nu adresu, naselje, (mjesto rada roditelja, bakina adresa, prijatelja djeteta,
mjesta igre ....).

6. Ako dijete nije pronadeno:

- policiju zove ravnateljica ili njezina zamjena (tel.br. policije: 192)

- daje policiji podatke o djetetu i poduzetim radnjama.

- kontaktira se osnivaca, predsjednika Upravnog vijec¢a i Ministarstvo znanosti, obrazovanja i
Sporta u cilju informiranja.

7. Ravnateljica ili njezina zamjena kontaktira s medijima ili nadleznim ustanovama (ostalim
zaposlenicima je zabranjeno davanje informacija bez suglasnosti ravnateljice).

Dostavlja medijima samo cinjenice, trazi profesionalnost u informiranju (zabranjuje
telefoniranja, objavljivanja podataka i fotografija djeteta bez suglasnosti roditelja, osigurava

zaStitu vrtica.
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PO ZAVRSETKU KRIZNE SITUACIJE PROVODI SE:

- timska refleksija na dogadaj uz prisustvo odgojiteljice, stru¢nog tima, ravnateljice i roditelja
nestalog djeteta.

- pisanje izvjeS€a s tocno navedenim razlozima nastanka navedene situacije, metodama i
postupcima djelovanja u rjeSavanju situacija,

- pedagosko-instruktivni uvid u vodenje pedagoske dokumentacije odgojne skupine pedagog i

ravnateljica u timskoj suradnji s odgojiteljima odgojne skupine.

16. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU NEOVLASTENOG ULASKA ILI
PROVALE

Postupak se provodi radi prevencije potencijalno opasnih situacija za dijete (slucajno ili
namjerno ostavljeni opasni predmeti po dijete) i evidencije nastale Stete 1 otudenog materijala.
1. Osoblje zaduzeno godiSnjim zaduZenjem za otvaranje pojedinih objekata, duzno je
otkljucavanjem objekata izvrsiti provjeru na nacin da se provjere sva ulazna vrata (rukom) i
prozori vrti¢a, te ostali mogu¢i ulazi u ustanovu.

2. Ukoliko se uoci da je od zaklju€avanja do otkljucavanja bilo neovlastenih ulazaka, bez
obzira ima li $tete ili ne, kao provala, osoba koja je zaduzena za otkljucavanje i pregled odmah
izvjeS¢uje policijsku postaju Crikvenica na broj telefona: 192 te ravnatelja ustanove. U
sluc¢aju ravnateljeve sprijecenosti, o dogadaju izvjestava domara.

3. Bez obzira na dolazak policije, ravnatelja, domara, osoba koja je uocila ulazak i prijavila
slucaj, izvjescuje sve zaposlene o dogadaju kako bi se sprijecio ulazak djece u konkretnu sobu,
odnosno sumnjivi dio prostora ustanove.

4. Ravnateljica po dolasku ili telefonom nalaze pomo¢nom osoblju pregled sobe kako bi se
uocili svi potencijalno opasni predmeti po dijete (staklo, Sprice,...) 1 tek po potpisanoj izjavi
osoba u pregledu prostora, da je pregled izvrSen, a prostor siguran, odobrava ulazak djece u
sobu.

5. Ukoliko ravnateljica nije prisutna, iste radnje vr§i pomo¢no osoblje objekta, ono koje je u
smjeni 1 zaduZenju za pripadajucu sobu, izvrSava i potom odobrava ulazak djece u sobu.

6. Odgojitelji odmah po ulasku u sobu evidentiraju nastalu Stetu i ¢ine popis otudene imovine,
te isti uz izjavu dostavljaju ravnatelju ustanove. Popis se odnosi na inventar sobe, namjestaj i
didaktiku, te ostalu imovinu odgojne skupine, odnosno ustanove.

7. Ukoliko je Steta na samom objektu (prozori, vrata, ograda, fasada zgrade, bilje i raslinje u

dvoristu, igrala u dvoriStu ustanove,...) zapisnik tog dijela ostecenja ¢ini domar ustanove.

27



8. Odgojitelji su duzni zapisnike saciniti u Sto kracem roku, kako bi policija do okoncanja
o¢evida imala njihove izjave.

9. Na kraju postupka, osoblje objekta u kojemu je provala ili nedopusteni ulazak uocen,
potpisuju izjavu u prilogu ovog naputka o postupanju, koja sadrzi tocne mjere i radnje, te
mjere 1 kontaktirane osobe prema ovom zaduzenju, u odnosu na zastitu djece i nastalu Stetu
na imovini.

10. Za daljnji kontakt s policijskom postajom za dobivanje zapisnika o o¢evidu, podnoSenje
eventualno potrebne kaznene prijave ili zahtjeva za naknadu Stete prema osiguravajucoj ku¢i,
zaduzen je ravnatelj ustanove.

11. Sve mjere i radnje evidentiraju se prema redoslijedu izvrSenja, svi uklju¢eni zaposlenici,
pomocéno osoblje, odgojiteljice, visa medicinska sestra i ravnatelj koji zadrzava primjerke
pisanih izjava u svojoj arhivi.

12. Odgovornost je svakog zaposlenog u ustanovi prouciti ovaj pisani naputak, nejasnoce
odmabh rijesiti pozivom ravnatelju ustanove i dalje se pridrzavati navedenih postupaka za
protokolom propisane situacije.

13. Nepridrzavanje postupka ugrozava sigurnost djece u objektu, imovinu ustanove, ujedno

predstavlja povredu radne obveze zaposlenika .

17. PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU POTRESA
17.1. Preventivni postupci

1) Jasno istaknuti planove evakuacije u svakom objektu vrtica i upoznati zaposlenike
sa istima.

2) Jednom do dva puta godisnje provoditi vjezbe evakuacije u svakom objektu vrtica.

3) Odrzavati hodnike i prolaze prohodnima i slobodnima od stvari.

4) Evidenciju prisutnosti djece i imenike drzati na dohvat ruke u blizini vrata sobe
dnevnog boravka djece.

5) Primjereno razgovarati se djecom §to je to potres i kako se ponasati ukoliko dode do
njega, kroz igrane situacije vjezbati postupak zastite prilikom potresa u razli¢itim
situacijama i prostorima.

6) Pokazati djeci najsigurnije mjesto u prostoru, oznaciti ih, povremeno podsjecati i
vjezbati.

7) U uredenju sobe dnevnog boravka, sanitarnih ¢vorova, predprostora, meduprostora

voditi ratuna o pohranjivanju opreme i pozicioniranju iste: namjestaj, police, slike
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moraju bit stabilne, u¢vrS¢ene u zidove, teSke 1 staklene stvari smjestiti na niske
pozicije.

8) Domar treba redovito sanirati neispravne instalacije i cijevi.

9) Osim domara, potrebno je zaduziti po jednu osobu iz svakog objekta za zatvaranje
ventila za vodu i plin te glavne sklopke za struju .

10) Upoznati kolektiv sa zaposlenicima zaduZzenima za provodenje evakuacije i
spasavanje: to su sve odgajateljice koje se u trenutku potresa nalaze u smjeni.

11) Upoznati kolektiv sa zaposlenicima educiranima za pruzanje prve pomoc¢i: u Triblju
su to Paula Banusi¢ i Marina Brusi¢, a u Bribiru Ana Milkovi¢ i Aleksandra Priji¢
Paladini¢.

12) Upoznati kolektiv sa zbornim mjestom na kojem se skupljaju nakon izlaska iz
zgrade vrtica: u Triblju je to vanjski prostor iza zgrade vrti¢a, a u Bribiru parkiraliSte
ispod zida ispred ulaza u zgradu vrtica.

13) Torbe za prvu pomo¢ u slucaju evakuacije — sadrze sve potrebno za pruzanje prve

pomoci, a nalaze se u sklopu garderoba odgajatelja na ulazima u svaki objekt.

17.2. Postupci tijekom potresa

1) Obavezno ostati UNUTAR gradevina dok traje potres.

2) Zadrzati prisebnost.

3) Uputiti djecu da se sagnu i zastite glavu i vrat rukama.

4) Smjestiti se ispod stabilnog stola pri ¢emu se djeca jednom rukom drZe za nogu od
stola kako se stol ne bi pomaknuo, a drugom zastite glavu i vrat.

5) Ako nema stolova, Cu¢nuti uz nosivi zid i kutove sobe gdje nema prozora niti stvari
na zidovima — §titi glavu i vrat.

6) Odmaknite djecu od polica, staklenih stijena, pregradnih zidova, prozora .

7) Ako su djeca u kreveti¢ima neka ostanu u njima, okrenu se na trbuh, zastite glavu i
vrat.

8) Ako su djeca na vanjskom prostoru odmaknuti se od zgrada, ograda, visokog drveca,

elektri¢nih stupova...

17.3. Postupci nakon potresa

1) Kad prestane potres odmah izaci na predvideni izlaz do dogovorenog zbornog mjesta

vodeci rac¢una da povedete svu djecu, imenik djece, osobne stvari.
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2) Smjestiti se na predvideno mjesto, biti spremni na naknadno podrhtavanje tla.

3) Cijelo vrijeme odrzavati prisebnost, provjeriti ima li ozlijedene djece i jesu li sva djeca
izasla.

4) Ako je dijete ozlijedeno postupate prema protokolu o pruzanju prve pomoci
ozlijedenom djetetu.

5) Ako nisu sva djeca izasla prebrojite ih jo§ jednom i prvog dostupnog djelatnika uputite
da se vrati u objekt i provjeri prostore — ne smijete napustiti odgojno obrazovnu skupinu
bez osiguranog nadzora djece.

6) Ako su prisutna oba odgojitelja, jedan se vra¢a po dijete.

7) Ako je zimski period, prema procjeni situacije i trenutnog stanja vratiti se naknadno po
odjecu, obucu, deke.

8) Voditi racuna da se osobe ne zadrzavaju dugo u prostoru i da uzmu osnovne i najnuznije
stvari za obuci djeci 1 deke.

9) Ukoliko je potrebno pozvati pomo¢ to ¢ini ravnateljica, pedagog ili zdravstvena
voditeljica.

10) Clanovi stru¢nog tima i spremacice pomazu pri evakuaciji djece.

11) Kuhar i pomo¢ne kuharice iskljucuju plin te nakon toga pomazu pri evakuaciji djece.

12) Domar iskljuéuje struju i vodu te pomaze pri evakuaciji.

13) Ravnateljica kontrolira evakuaciju djece i zaposlenika.

14) Odgajatelji kontaktiraju roditelje radi dogovora oko preuzimanja djece.

AKO STE POD RUSEVINAMA:

a. Pokusati odrZzati prisebnost i smiriti djecu, uputiti ih da se §to manje krecu.

b. Uputiti djecu da prekriju usta dijelom odjece.

c. Lagano udarati po cijevima ili zidu kako bi vas spasioci mogli pronaci, ukoliko
vam je pri ruci mozete koristiti udaraljke, zvecke, zvizdaljke ( ne vicite ukoliko
ne morate kako biste sprijecili udisanje praSine).

d. Ukoliko ste u moguénosti nazvati 112 ili 193 i pricekati pomoc.
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111. KUCNI RED

1. Radno vrijeme skupina je od ponedjeljka do petka od 6,15 do 16,15 sati. Roditelji su duzni
postivati vrijeme trajanja programa u koji su upisali dijete.

2. Prilikom dovodenja i odvodenja djeteta roditelj ili opunomocena osoba obvezna je javiti se
odgojitelju.

3. Roditelj je obvezan u slu¢ajevima osobne sprije¢enosti pisanim putem (lzjava o osobama
koje ¢e dovoditi i odvoditi dijete) ovlastiti osobe koje ¢e dovoditi ili odvoditi dijete iz vrtic¢a —
najvise Cetiri punoljetne osobe.

4. Roditelj treba obavijestiti odgojitelje o svakoj promjeni adrese i broja telefona te promjeni
osoba koje mogu odvoditi i dovoditi dijete.

5. Roditelj daje suglasnost svojim potpisom u sljede¢im situacijama:
- fotografiranja i snimanja djece
- voZnje organiziranim prijevozom
- sudjelovanja u istrazivanjima u cilju unaprjedivanja odgojno- obrazovnog rada
- sudjelovanje u manifestacijama u kojima sudjeluje vrtic.

6. Roditelj je duzan informirati odgojitelje o zdravstvenom stanju djeteta i postupcima koji se
primjenjuju.

7. Roditelj treba u vrti¢ dovoditi zdravo dijete, a bolesno ima pravo ostati na kuénoj njezi.
Nakon zaklju¢enog bolovanja djeteta, obvezan je donijeti lije¢nicku ispri¢nicu.

8. Roditelj treba brinuti o sigurnosti djeteta tako da dijete ne donosi u vrti¢ neprimjerene i
opasne igracke i predmete — sitne igracke i dijelove, nakit, ukosnice, metalni novac, lijekove,
mobitele ...

9. Lijekovi, vitamini ili posebna prehrana za dijete ne mogu se davati u Vrti¢u bez pisanih uputa
koje je propisao za dijete ovlasteni lije¢nik ili uz potpisanu zamolbu roditelja.

10. Kod ozljede i naglog obolijevanja u vrti¢u, pruza se prva pomoc¢ te odgojitelj poziva
roditelja koji treba do¢i po dijete.

11. Prehrana djece u vrti¢u uskladena je prema standardima za planiranje prehrane i prema
nacelima HACCP sustava. Zbog toga u vrti¢ nije dozvoljeno:

- donositi obrok od kuce (0sim ako nije drugacije propisano)

- odnositi kuci vrticki obrok.

Vrti¢ ne odgovara za izgubljene stvari i igracke, oSte¢enu odjecu i obucu kao ni za zdravstvena

pomagala koja bi nehotice mogla biti unistena (npr. poderanu odjecu, razbijene naocale, slusni
aparat ...)
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ZABRANJUJE SE:

= puSenje U Svim unutarnjim i vanjskim prostorima vrti¢a

= donosenje torti, sladoleda i kolaca od strane roditelja i drugih neovlastenih osoba

= dolazak u vrti¢ u alkoholiziranom ili drugom psihofizi¢ki neprimjerenom stanju

= psovanje, vikanje, svadanje i drugi oblici neprimjerene komunikacije

= unoSenje oruzja i ostalih opasnih predmeta

= dovodenje zivotinja u prostore vrtica (osim kao dio planiranih aktivnosti s djecom)
= ulazak roditelja vozilima u vanjski prostor koji koristi vrti¢

= prolazenje prostorima oznacenim za 0soblje vrti¢a

= zadrzavanje U prostorima vrtica izvan trajanja programa kojeg polazi dijete.

RODITELJ IMA PRAVO:

= traziti i dobiti informacije i/ili stru¢ne savjete vezane uz rast i razvoj djeteta, odgojne
postupke, aktivnosti u skupini i dr.

= sudjelovati u djetetovom Zivotu u vrti¢u

= predlagati, sudjelovati i poboljsavati uvjete boravka djeteta u vrticu i cjelokupnog odgojno-
obrazovnog rada

= sudjelovati u upravljanju Vrti¢em na nacin utvrden zakonom i Statutom Vrtica, birati 1 biti
biran za predstavnika roditelja - korisnika usluga u Upravnom vijeéu Vrtic¢a.

OBVEZA RODITELJA JE:

= postivati ¢lanke Ugovora o ostvarivanju programa odgoja i naobrazbe u Djecjem vrti¢u
Cvrcak i mrav, odredbi Sigurnosno-zastitnih mjera i protokola postupanja u rizi¢nim
situacijama i ostalih akata koji reguliraju nasu djelatnost

= pridrzavati se pravila i uputa dobivenih na prvom roditeljskom sastanku odgojne skupine o
nacinu ostvarivanja pojedinih oblika suradnje, organizaciji i provodenju pojedinih aktivnosti
i dr.

= podmiriti sve dospjele obveze do roka navedenog na racunu.

= obavijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od dva dana od dana izostanka
djeteta o razlozima izostanka te do 30-0g u mjesecu priloziti lije¢nicko opravdanje, ako je
razlog odsutnosti djeteta bolest.
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IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Mjere i protokole kao i njihove izmjene i dopune donosi Upravno vijece vrtica, verificira

ministarstvo nadlezno za obrazovanje.

Ove Mijere i protokoli stupaju na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci vrtica.

KLASA: 601-02/22-05/01/15
URBROJ: 2107-03-01-22-01
Tribalj,26.09.2022.

Predsjednik Upravnog vijeca

Mr.sc. Boris Glavan, dipl.ing.

Mjerila i protokoli su objavljeni na oglasnoj ploci Djecjeg vrtica " Cvrcak i mrav" 27.09.

2022.

V. PRILOZI:

33



OBRASCI

MS-1 : Izjava roditelja o dovodenju i odvodenju djeteta

MS-2 : Izjava roditelja o organiziranom prijevozu djeteta

MS-3 : Izjava roditelja o sudjelovanju djeteta na manifestaciji
MS-4 : Izjava roditelja o koriStenju osobnih podataka djeteta
MS-5 : Izjava roditelja o sudjelovanju djeteta u projektu

MS-6 : Organizacija izleta - posjete + lzjava roditelja o suglasnosti

MS-7 : Zapisnik o slu¢aju provale ili neovlastenog ulaska u prostorije
vrtic¢a

MS-8 : Zapisnik o postupanju u Kriznim situacijama

MS-9 : IzvjeSée o povredi djeteta
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Ja,

ovom izjavom potvrdujem da moje dijete

OIB

(ime i prezime roditelja/skrbnika), OIB

, rodeno

i mrav" Tribalj /Bribir u pratnji jedne od sljedecih punoljetnih osoba:

OBRAZAC MS 1

IZJAVA RODITELJA o dovodenju i odvodenju djeteta

(ime i prezime djeteta),

dolazi i odlazi u/iz Djecjeg vrti¢a " Cvrcak

Ime i prezime Broj osobne Broj telefona / Odnos / srodstvo
iskaznice mobitela s djetetom
U (mjesto) , (datum)

Svojim potpisom potvrdujem da sam navedene osobe informirao/la o tome da su njihovi

osobni podaci dani na obradu 1 koriStenje Dje¢jem vrti¢u "Cvrcak i mrav".
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Roditelj/skrbnik:

(potpis roditelja/skrbnika)



OBRAZAC MS 2

IZJAVA RODITELJA

0 organiziranom prijevozu djeteta

Suglasan sam da moje dijete

(ime i prezime) iz odgojno-

obrazovne skupine

moze biti prevezeno organiziranim

prijevozom autobusom prijevoznika

dana S

ciljem

mrav" , u pratnji odgojitelja

u organizaciji Dje¢jeg vrti¢a" Cvrcak i

Mijesto i datum:

36

Potpis roditelja:




OBRAZAC MS 3

IZJAVA RODITELJA

o sudjelovanju djeteta na manifestaciji

Suglasan sam da moje dijete (ime i prezime) iz odgojno-
obrazovne skupine sudjeluje  na manifestaciji
dana u organizaciji Djecjeg vrti¢a" Cvrcak

I mrav", u pratnji odgojitelja

Mijesto i datum:

Potpis roditelja:
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OBRAZAC MS 4

Pored aktivnosti koje se provode u sklopu odgojno-obrazovnog programa u Djecjem vrticu
"Cvrcak i mrav", djeca iz vrti¢a se ukljuCuju i u razne druge aktivnosti o kojima se prikupljaju
podaci. Zakonom o zastiti osobnih podataka osigurana je zaStita privatnog zivota i ostalih
ljudskih prava i temeljnih sloboda u prikupljanju, obradi i koriStenju osobnih podataka.
Osobni podaci o djeci prikupljaju se, obraduju i koriste u skladu s zakonskim i podzakonskim
aktima, odnosno uz pristanak roditelja/skrbnika i isklju¢ivo u pedagoske svrhe i u svrhu
promicanja rada vrtica.

IZJAVA RODITELJA
o koriStenju osobnih podataka djeteta

Dozvoljavate li da Djecji vrti¢ " Cvrcak i mrav" u pedagoske svrhe 1 svrhu promicanja rada
vrtica:
1. prikuplja i obraduje fotografije, audio i video zapise Vaseg djeteta nastale u sklopu
odvijanja odgojno-obrazovnog programa (zaokruZiti):

DA NE
2. objavljuje fotografije, audio i video zapise Vaseg djeteta nastale u sklopu odvijanja
0dgojno-obrazovnog programa na internetskoj stranici vrtica i vrtickim publikacijama te
u sklopu prezentacija na stru¢nim skupovima i refleksijama (zaokruziti):

DA NE
3. Salje radove VaSeg djeteta na natjecaje i izlozbe (zaokruziti):

DA NE
Dozvoljavate li da u pedagoske svrhe i u sklopu promicanja rada vrti¢a radovi, fotografije,
audio i video zapisi Vaseg djeteta nastale u sklopu odvijanja odgojno-obrazovnog programa
budu objavljene u tiskanim i elektroni¢kim medijima (zaokruziti):

DA NE

Ova izjava se odnosi na dijete: :

(ime 1 prezime djeteta) (OIB ili datum rodenja)

(mjesto) (datum)
Roditelj/skrbnik:

(ime i prezime roditelja/skrbnika)

(potpis roditelja/skrbnika)
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OBRAZAC MS 5

Nakon §to sam obavijesten(a) o svrsi projekta, op¢im i posebnim Koristima projekta,
rizicima, povjerljivosti dobivenih podataka, posljedicama koje projekt moze izazvati,

dragovoljnosti sudjelovanja i pravu na odustajanje od sudjelovanja u projektu, dajem

1ZJAVU

o sudjelovanju djeteta u projektu Dje¢jeg vrtica ' Cvréak i mrav"

kojom ja, ,

roditelj/skrbnik (ime i prezime roditelja/skrbnika)
djeteta , )

(ime i prezime djeteta) (OIB ili datum rodenja)

dajem suglasnost za sudjelovanje mog djeteta/sticenika u projektu

kojeg provodi Djecji vrti¢ " Cvréak i

mrav "u suradnji s

U svrhu provedbe projekta, dajem suglasnost za fotografiranje i video snimanje
djeteta/sticenika te prikazivanje i objavljivanje navedenih materijala na stru¢nim skupovima,
refleksijama i/ili izlozbama, a uz postivanje vrijednosti i nacela Etickog kodeksa istrazivanja s

djecom.

Mijesto i datum:

Potpis roditelja/skrbnika:
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OBRAZAC MS 6

DJECJI VRTIC ' CVRCAK I MRAV" TRIBALJ /BRIBIR

Datum:
ORGANIZACIA IZLETA — POSJETE (dostavlja se ravnatelju)
DATUM POLASKA: ODREDISTE:
VRIJEME POLASKA: VRIJEME DOLASKA:
ODGOIJITELJL:
ODGOJNO-OBRAZOVNA SKUPINA:
BROJ DJECE PRIJAVLJENE ZA IZLET: DOB DJECE:
CILJ:
ZADACE:

PRIJEVOZNIK I SMJESTAJ:

OSOBE U PRATNJI:
DATUM DOGOVORA S KUHINJOM / ZDRAVSTVENIM VODITELJEM:

Potpis odgojitelja:

Organizacija izleta se (oznaciti): odobrava ne odobrava.

Ravnatelj:
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OBRAZAC MS 6-1

IZJAVA RODITELJA

o suglasnosti s odlaskom djeteta na izlet

Suglasan sam da moje dijete (ime i prezime) iz odgojno-

obrazovne skupine moze biti i¢i na izlet u

I prevezeno organiziranim prijevozom autobusom prijevoznika

dana u organizaciji Djecjeg vrti¢a" Cvr€ak 1 mrav" , u pratnji odgojitelja

Mijesto i datum:

Potpis roditelja:
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OBRAZAC MS 7

DJECJI VRTIC " CVRCAK I MRAV" TRIBALJ
KLASA:
URBROJ:

(mjesto) (datum)

ZAPISNIK

o sluc¢aju provale ili neovlastenog ulaska u prostorije vrti¢a

1. Datum 1 sat uocene provale ili neovlastenog ulaska:

2. Objekt i prostorija:

3. Poduzete mjere i radnje za sigurnost djece:

4. Imena osoba koje su obavijestene o dogadaju:

. Vrijeme obavijesti o dogadaju:

. Vrijeme 1 osoba koja je prijavila dogadaj policiji:

. Je li obavljen ocevid ?

5
6
7. Vrijeme dolaska policije:
8
9

. Tko je izvrSio pregled prostorija kako bi se uocili potencijalno opasni predmeti za

djecu:

10. Ulazak djece u prostoriju odobrio (osoba i sat):

11. Evidencija Stete:

12. Ostale radnje:

Zapisnik sastavio/la:

(ime i prezime)
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DJECJI VRTIC " CVRCAK I MRAV" TRIBALJ
KLASA:
URBROJ:

(mjesto) (datum)

ZAPISNIK

0 postupanju u Kriznim situacijama

OBRAZAC MS 8

. Datum i sat dogadaja:

. Objekt i prostorija:

. Imena osoba uklju¢enih u dogada;:

. Ime djeteta ili korisnika:

wm DA WD =

. Kraéi opis situacije:

6. Nacin postupanja:

7. Sat 1 osobe koja su obavijestene o dogadaju:

8. Rjesenje situacije:

9. Ostale radnje:

Zapisnik sastavio/la:
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OBRAZAC MS 9

DJECJI VRTIC " CVRCAK I MRAV" TRIBALJ
KLASA:
URBROJ:

(mjesto) (datum)

1ZVJESCE O POVREDI DJETETA

* Ime i prezime djeteta:

* Datum rodenja: Skupina:

* Datum i vrijeme nastanka povrede:

* Mjesto nastanka povrede:

* Vrsta povrede:

* Nacin nastanka povrede:

* Poduzete mjere:

* Obrada u zdravstvenoj ustanovi (zaokruziti): DA NE

* Ostale napomene:

Zapisnik sastavio/la:

(ime i prezime)
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